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Acik ihale is Akisi

BiRiMiI Saglik Kultiir ve Spor Daire Baskanhgi

IS AKIS SORUMLULARI Satin Alma islemleri Sorumlusu, Tahakkuk islemleri Sorumlusu, Tasinir
Kayit Yetkilisi, Sube Midiirti, Gergeklestirme Gorevlisi, Harcama Yetkilisi

IS AKIS PAYDASLARI Akademik ve idari Birimler, Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

IS AKIS TOPLAM SURE 38 Giin

IS AKIS TANIMI

4734 sayill Kanun’da belirtilen hallerde Daire Baskanliginin ihtiya¢c duydugu mal ve hizmet alimlarinda
bitlin isteklilerin teklif verebildigi ihale usulldir.
IS AKIS GIRDILERI

ihtiyac Talep Yazisi, Teknik Sartname

iS AKIS CIKTILARI

Odeme Emri ve Ekleri

ILGiLI YASA VE YONETMELIKLER

4734 sayili Kamu ihale Kanunu
4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu
Kamu ihale Genel Tebligi

iS AKIS ADIMLARI

Daire Baskanhginin alt birimleri ya da Universitenin diger birimlerinden ihtiya¢ talep yazisi ve
teknik sartnamenin Daire Baskanligimiza gelmesi

Yeterli 6denek olup olmadiginin kontrol edilmesi

Yeterli 6denek yok ise 6denek istenmesi

Ust yonetici onayi ve komisyon olusturulmasi olurunun alinmasi

Yaklasik maliyetin tespitinin yapilmasi

ihale onay belgesinin diizenlenmesi ve ihale yetkilisince onaylanmasi

ihtiyac raporunun olusturulmasi (EKAP)

ihale kayit numarasi alinmasi (EKAP)

ihale dokiimanlarinin hazirlanmasi (EKAP)

ihale ilaninin yapilmasi (www.ilan.gov.tr)

ihale Komisyonunun kurulmasi (EKAP) ve tyelere bildirim yapilmasi

isteklilere ihale dokiimaninin verilmesi ya da isteklilerin EKAP tizerinden dokiimani indirmesi
Teklif zarflarinin alinmasi ve ihale Komisyonu’na teslim edilmesi

Tekliflerin degerlendirilmesi (EKAP) ve tutanaklarin sekretaryasinin yapilmasi

Komisyon karari ile en avantajli 1. ve 2. firmanin teyidinin EKAP Uzerinden alinmasi, ihale
komisyon kararina eklenmesi

Kararin ihale Yetkilisince onaylanmamasi halinde, reddedilme gerekgeleri gdz ©niinde
bulundurularak ihale iptal islemlerinin gergeklestirilmesi ve kararin ilgililere teblig edilmesi
Kararin ihale Yetkilisince onaylanmasi halinde, ihaleye katilan firmalara kesinlesen ihale kararinin
bildirilmesi ve itiraz strecinin baglamasi

Mal - hizmet alimlari icin teklif edilen bedel esik degerden yiksek olanlarin itiraz siiresi sona
erdikten sonra, ihale islem dosyasinin 3 giin icerisinde 6n mali kontrol icin SGDB’ye gonderilmesi
itiraz yoksa ihale uhdesinde kalan firmanin sdzlesmeye davet edilmesi

Kesin teminat, S6zlesme Karar Pulu, Damga Vergisi ve limitlerin stiinde ise KiK payi dédendi
makbuzu ve 4734 sayili Kamu ihale Kanunu’nun 10. maddesinde istenen belgeler ile birlikte
sdzlesme imzalanmasi
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e Mal aliminda Muayene Kabul Komisyonu, hizmet aliminda ise Kontrol Teskilatinin olusturulmasi

e Malya da hizmet aliminin yapilmasi

e Muayene Kabul Komisyonu tarafindan muayene kabul tutanaginin diizenlenmesi

e Alimiyapilan malin veya hizmetin kabulliniin yapilmasi

e lgili firmanin faturayi diizenleyerek idareye teslim etmesi

e (Odeme miktari ve isin niteligine gore sigorta ve vergi borcu sorgulamasinin yapilmasi

e Harcama Yetkilisi onayinin alinmasi

e islemin 6deme emri belgesine baglanarak Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina génderilmesi
PERFORMANS GOSTERGELERI

e Hatasiz ve sorunsuz yapilan ihale

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

SKSDB : Saglik Kiltiir ve Spor Daire Baskanhgi
TiIF  :Tasinir islem Fisi

SGDB : Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi
KiK  :Kamu ihale Kurumu

EKAP : Elektronik Kamu Alimlari Platformu

iK : ihale Komisyonu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ferat KAYA Mustafa YILDIZ Murat ALTUNTAS
V.H.K.I Bilgisayar isletmeni Saglik Kiltur ve Spor Daire

Bagkani
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IS AKIS SEMASI

SKSDB’nin alt birimleri ya da Universitenin diger
birimlerinden ihtiyag talep yazisi ve teknik sartnamenin
SKSDB’ye gelmesi
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DOKUMANLAR

1 Gin

Ojo

Hayir Yeterli 1 Gin
o6denek var
mi?
I Ust yoénetici
onayl ve
) Komisyon
“Odenek olusturulmasi
Istenmesi Olur’'unun
alinmasi
|

Yaklasik maliyetin tespitinin yapilmasi

ihale onay belgesinin diizenlenmesi ve ihale yetkilisince
onaylanmasi

ihtiyag raporunun olusturulmasi (EKAP)

ihale kayrt numarasi alinmasi (EKAP)

01818101010

ihale dokiimanlarinin hazirlanmasi (EKAP)

ihale ilaninin yapilmasi (www.ilan.gov.tr)

ihale yéntemine
(4734/ 13.

maddesine gore)
ve yaklasik

maliyete paralel

v

ihale Komisyonunun kurulmasi (EKAP) ve tiyelere bildirim
yapilmasi

*

isteklilere ihale dokiimaninin verilmesi ya da isteklilerin
EKAP lzerinden dokiimani indirmesi

3 Gin

1 Gin

2 Saat

2 Saat

2 Gin

Talep Yazisi
Teknik Sartname

ihale Onay Belgesi

3 Gin

1 Giln

2 Gin

ihale ilani

L./"
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SORUMLU

TARSUS

UNIVERSITESI

SKSDB Teklif zarflarinin alinmasi ( 5 Saat ) Teklifler
/
SKSDB lhale Komisyonu’na teslim edilmesi
Tekliflerin degerlendirilmesi ve tutanaklarin sekreteryasinin
yapilmasi
SKSDB Komisyon karari ile en avantajli 1. ve 2. firmanin teyidinin
EKAP Uizerinden alinmasi, ihale komisyon kararina eklenmesi
Hayir I
. Evet
Karar Ihale Yetkilisince
onaylandi mi?
/ Reddedilme \ ihaleye katilan firmalara ihale Karar
gere"kc"elerl g0z kesinlesen ihale kararinin Yazisi
ontinde L bildirilmesi ve itiraz

SKSDB

SKSDB

SKSDB

SKSDB

SKS-iA-0001

SURE

DOKUMANLAR

Iptal iSIemlerinin itiraz sureci baslar \/—
gerceklestirilmesi ve
\ kararin ilgililere tebligi l

Mal - hizmet alimlari igin teklif edilen bedel esik degerden
yuksek olanlarin itiraz stiresi sona erdikten sonra, ihale islem
dosyasinin 3 giin igerisinde 6n mali kontrol icin SGDB’ye
gonderilmesi

—

itiraz yoksa ihale uhdesinde kalan firmanin sézlesmeye davet
edilmesi

Y

Kesin teminat, S6zlesme Karar Pulu, Damga Vergisi ve
limitlerin Gstiinde ise KiK payr 6dendi makbuzu ve 4734 sayili
Kamu ihale Kanunu’nun 10. maddesinde istenen belgeler ile

birlikte s6zlesme imzalanmasi

0

Mal aliminda Muayene Kabul Komisyonu, Hizmet aliminda
ise Kontrol Teskilatinin olusturulmasi

4 Gln

1 Gin

5Gin

1 Giln
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SORUMLU iS AKISI

SKSDB Mal ya da hizmet aliminin yapilmasi

—

Muayene Kabul Komisyonu tarafindan muayene kabul
tutanaginin diizenlenmesi

R

Mal yada hizmette tespit edilen
eksiklik ve aksakliklar var ise
firmaya bildirilmesi

P
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( DOKUMANLAR }

5Gun
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Muayene ve
Kabul

SKSDB

A 4

v

[ l
SKSDB AI|m|"yaT.p|Ian malin Alimi yapilan Hizmetin kabultiniin - Hizmet isleri
kabuliintin yapilmasi yapilmasi 3 Gin Kabul
TiF diizenlenmesi
SKSDB ilgili firmanin faturay: diizenleyerek idareye teslim etmesi 1 Giin

I E—

Odeme miktari ve isin niteligine gore sigorta ve vergi borcu
SKSDB sorgulamasinin yapilimasi 1 Saat

S Eme—

Harcama Yetkilisi onayinin alinmasi

{

islemin 6deme emri belgesine baglanarak SGDB’ye
gonderilmesi 1Gln

—

Odeme Emri
Onayi

e

SKSDB 1 Gun

~
/

Odeme Emri
ve Ekleri

SKSDB
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